
北京现代音乐研修学院

科研项目结项管理规定(讨论稿)

为规范科研项目的结项管理工作，现对符合结项条件的项目做如下结项程序规定,此稿为讨论稿,特此提请学院领导及学术委员会审议.
一、项目负责人告知科研处项目完成，准备结项。

二、项目负责人填写北京现代音乐研修学院项目总结报告书，经科研处审核后同意开结项论证会。

三、确定结项论证会时间、地点、评审专家，评审专家须由3位以上正高级职称人员组成，其中至少一位为校外人员。专家组名单由科研处确定，并发放聘书。

四、科研处下发结项论证会通知，原则上课题组全体成员、所在部门主管领导、教研秘书必须参加。鼓励和提倡专业教师参加。
五、科研处介绍专家组成员、项目背景和结项程序，宣布专家评审组组长名单。请评审组组长主持评审会议。

六、请项目主持人介绍课题组全体成员。

七、项目主持人介绍项目研究进程。事先应为与会评审专家和与会领导准备与项目有关的书面材料，包括但不限于以下内容：

（一）项目背景和预期目标；

（二）研究方法与研究过程；

（三）成果框架和主要创新观点，以及存在的不足和今后进一步的研究计划。

（四）项目最终成果（著作、论文、研究报告），以及项目所产生的影响（被学院采用、获奖、媒体报道）。

以上内容请项目主持人准备30分钟以内的PPT文件，电脑演示。

八、课题组其他成员补充意见。

九、评审组专家就结项报告和最终成果做出评价，并提出需要课题组说明的问题，课题组做出说明。如果是开放式论证会，与会人员均可提出问题与课题组讨论。

十、课题组成员退场，评审专家讨论结项意见并给出是否通过评审的结论。

十一、课题组成员进场，主持人宣读评审意见。项目主持人代表课题组致谢或陈述课题组意见。科研处宣布结项论证会结束。

十二、会后项目主持人将项目总结报告书、项目论证报告上交科研处。

十三、科研处整理全部资料提交院学术委员会讨论通过后发结项通知书。

十四、本规定适用于院级立项项目。
十五、本规定自下发之日起执行，由科研处负责解释。

